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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITE§
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JOCOTITLAN

NOMBRE:

X , SERVICIO: l

!TRAMITE:

RECEPCION DE SOLICITUDES

DESCRIPCION:

2

s
CULTURA
i

EL USUARIO PODRA ASISTIR A LA RECEPCION DE PRESIDENCIA PARA INGRESAR SU SOLICITUD DIRIGIDA AL PRESIDENTE MUNICIPAL DE ACUERDO A
LAS NECESIDADES PERSONALES, COMUNIDAD, E INSTITUCION, MISMA QUE SERA ANALIZADA POR EL PRESIDENTE Y SE TURNARA AL AREA

CORRESPONDIENTE, PARA SU RESPUESTA.

TTTTTIOSTIGIA

A § LEGAL:

FUNDAMENTO

ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
ARTICULO 116, DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO

1 DOCUMENTO A
OBTENER:

RESPUESTA A SU PETICION

VIGENCIA: | NO APLICA

LINEA?:

¢SE REALIZA EN

SI | NO | DIRECCION WEB

X

NO APLICA

(01) 7121229570

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

NECESIDADES DEL CIUDADANO, SU COMUNIDAD E INSTITUCION

jocotitlan.gob.mx

1za Constituyentes Ng

REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
UTILIDAD Y DESTING DEL REQUISITO:

Jocotitlan, MéxilRERSONAS FISICAS

C.p.507¢0. ,

DEBERA HACERSE POR ESCRITO, EN
DONDE SE SENALARA: LA AUTORIDAD A
LA QUE SE DIRIGE, EL NOMBRE DEL
PETICIONARIO Y EN SU CASO DE QUIEN
PROMUEVA EN SU NOMBRE, EL
DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES, QUE DEBERA ESTAR
UBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO
Y LOS PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES
QUE SE HAGAN.

ORIGINAL
Sl

COPIA(S)
|

NO APLICA

PERSONAS MORALES

DEBERA HACERSE POR ESCRITO, EN
DONDE SE SENALARA: LA AUTORIDAD A
LA QUE SE DIRIGE, EL NOMBRE DEL
PETICIONARIO Y EN SU CASO DE QUIEN
PROMUEVA EN SU NOMBRE, EL
DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES, QUE DEBERA ESTAR
UBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO
Y LOS PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES
QUE SE HAGAN.

ORIGINAL
N

COPIA(S)
!

NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS

DEBERA HACERSE POR ESCRITO, EN
DONDE SE SENALARA: LA AUTORIDAD A

ORIGINAL
St

COPIA(S)
|

NO APLICA
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LA QUE SE DIRIGE, EL NOMBRE DEL
PETICIONARIO Y EN SU CASO DE QUIEN
PROMUEVA EN SU NOMBRE, EL
DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES, QUE DEBERA ESTAR
UBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO
Y LOS PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES
QUE SE HAGAN.

OTROS

Ayuntamiento 2019 - 221

DEBERA HACERSE POR ESCRITO, EN
DONDE SE SENALARA: LA AUTORIDAD A
LA QUE SE DIRIGE, EL NOMBRE DEL
PETICIONARIO Y EN SU CASO DE QUIEN
PROMUEVA EN SU NOMBRE, EL
DOMICILIO PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES, QUE DEBERA ESTAR
UBICADO EN EL TERRITORIO DEL ESTADO
Y LOS PLANTEAMIENTOS O SOLICITUDES
QUE SE HAGAN.

ORIGINAL
S

COPIA(S)

NO APLICA
|

TRAMITE:

DURACION DEL

5 MINUTOS

TIEMPO DE
RESPUESTA:

15 DIAS NATURALES

VIGENCIA:

NO APLICA

COSTO:

GRATUITO

PZCOTITLAN

(01) 712122 95 70

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | N/A

TARIETA DE
CREDITO

TARJETA DE
DEBITO

N/A

EN LINEA (PORTAL DE

PAGOS) W/

jocotitlan.gob.my

aza Constituyentes No PAGARSE:

DONDE PODRA

NO APLICA

Jocotitldn, Méxi
C.P.507

OTRAS

ALTERNATIVAS:

NO APLICA

TRAMITE

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL

SE REMITEN LAS SOLICITUDES AL AREA CORRESPONDIENTE PARA SU ATENCION Y SEGUIMIENTO

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

AYUNTAMIENTO DE JOCOTITLAN

PRESIDENCIA MUNICIPAL

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: | LIC. IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ

DOMICILIO: | CALLE: | PLAZA CONSTITUYENTES NO.INT. Y !
EXT.:
COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: | JOCOTITLAN
C.P.: | 50700 HORARIO Y DIAS DE 9:00 A 17:00 HORAS
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
712 1230191 7121231669 ayuntamientojocotitlan2019-2021@outlock.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: NO APLICA
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA:
DOMICILIO: | CALLE: | NO APLICA NO. INT. Y NO APLICA
EXT.:
COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA
C.P.: | NO APLICA HORARIO Y DIAS DE NO APLICA
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A | NO APLICA NO APLICA | NO APLICA NO APLICA
MUNICIPIOS QUE JOCOTITLAN
ATIENDE:
OTROS
. [l PREGUNTA FRECUENTE | ;SE PUEDE APOYAR A LAS PERSONAS DE OTROS MUNICIPIOS?
y B
‘I RESPUESTA: Sl, SIEMPRE Y CUANDO ACREDITEN SU INTERES JURIDICO
PREGUNTA FRECUENTE | ;EN CUANTO TIEMPO VERIFICO LA RESPUESTA DE Ml SOLICITUD?
2
1820 - 2020 | RESPUESTA: EN UN LAPSO NO MAYOR A QUINCE DiAS
ICE] \F2§{| PREGUNTA FRECUENTE |;Y CON ESTO YA ME BRINDARAN EL APOYO?
SCOTITLAN |2
ESPUESTA: NO, NECESARIAMENTE ES DE ACUERDO A LOS CRITERIOS DE RESOLUCION
(on 7121229570 [&
jocotitlan.gob.mx
1za Constituyentes No.f, _ NOAPLICA
Jocotitldn, México,
C.P.50706= e
VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
== 10/06/2019
~ VIRIBIANA OLMOS MONROY
-1 NOMBRE COMPLET,® :NOMBRE COMPLETO
G {tka




